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Pedido de Incorporação
1- Requerente

	Instituição: 
	


	Nome: 
	


	Morada: 
	


	Código postal: 
	
	           B.I.:
	


	NIF: 
	
	           Email.:
	


	Telefone: 
	
	           Fax.:
	


2- Caracterização da documentação a incorporar

	Série(s)
documental (ais)
	Datas extremas

	Data estimada

	Dimensões ou uma estimativa
(em metros lineares)
	Quantidade de unidades de instalação(1)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


(1) Especificar ,se possível, o n.º de caixas + o n.º de maços + o n.º livros + o n.º de documentos, etc. Para quantidades estimadas preceda o numeral de c.:
Estado de conservação (2):
	Muito Bom
	Razoável
	Bom
	Mau

	
	
	
	


Instalação e acondicionamento das unidades de instalação (2):

	Estantes
	No chão
	Em caixas
	Em pastas
	Em maço
	Outro

	
	
	
	
	
	


Instrumentos de recuperação de informação existentes (2):
	Não existem


	Documentação totalmente inventariada


	Parcialmente inventariada


	Catálogos/inventários/índices analógicos


	Livros de registo


	Base de dados



	
	
	
	
	
	


3- Tipo de incorporação pretendida(2)
	Incorporação legalmente obrigatória
	Depósito
	Doação

	
	
	


(2) Assinalar com um X
4- Outras informações relevantes para caracterização dos documentos
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